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Clanek 1
PFfedmét upravy

VOS pfedstavuje souhrn postupl a nastroju, které slouzi k pfijimani oznameni,
nakladani s nim, ochrané totoZnosti oznamovatele a dal$ich osob, ochrané informaci
uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem v souladu se smérnici
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 a se zakonem
€. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelll v planém znéni (dale jen “zakon").

Timto pfedpisem se zavadi VOS pro Obchodni akademii a Stfedni odbornou §kolu
generala FrantiSka Fajtla, Louny, pfispévkova organizace (dale jen ,povinny subjekt").

Tento predpis upravuje:

a) pfislusnost, postaveni, opravnéni a povinnosti osoby uréené v ramci povinného
subjektu k pfijimani a vyfizovani ozndmeni o moZném protipravnim jednani podle
zakona (dale jen ,povéiena osoba"),

b) prava a povinnosti osoby, proti které oznameni o moZném protipravnim jednani
podle zakona sméfuje (dale jen ,dotéena osoba“) a

c) povinnosti povéfené osoby pfi pfijimani a vyfizovani oznameni

Clanek 2
Pfislusnost a plsobnost

1) Povéfena osoba pfiima a vyfizuje oznameni, které podal zaméstnanec
povinného subjektu, jiny zaméstnanec zafazeny v organizaéni struktufe
povinného subjektu nebo osoba vykonavajici vramci povinného subjektu
dobrovolnickou €innost, odbornou praxi nebo staz (dale jen ,oznamovatel").

2) Oznameni obsahuje informace o moZném protipravnim jednani, k némuz doslo
nebo ma dojit u povinného subjektu, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl
nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem zaméstnani, dobrovolnické &innosti,
odborne praxe nebo staze a které jsou stanoveny § 2 odst. 1 zakona.

3) Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné Gdaje, z
nichz je mozné dovodit totoZnost oznamovatele; ma se za to, Ze Udaje o
totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé. Oznameni nemusi obsahovat tdaje podle
véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiZ totoZnost je prisluéné osobé znama.

4) Za oznameni podle odstavce 1 se nepovazuje &ast oznameni, ktera obsahuje
a) informace, jejichz oznameni by mohlo bezprostfedné ohrozit

1. svrchovanost, Uzemni celistvost a demokratické zaklady Ceské republiky,
vnitini pofadek a bezpeénost,

ve vétSim rozsahu Zivoty a zdravi osob,

ochranu informaci o vefejnych zakadzkach v oblasti obrany nebo

bezpeénosti, ledaZe je zadavani téchto zakazek upraveno predpisem

Evropské unie,

5. pInéni mezinarodnich zavazku v oblasti obrany,
6. vyznamné bezpeénostni operace,
7. bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky, nebo

b) informace o &innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky,

c) jejichZz oznameni by predstavovalo porudeni povinnosti zachovavat miéenlivost
duchovnich v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava
obdobného zpovédnimu tajemstvi™.

hpON

) § 7 odst. 1 pism. €) zékona &. 3/2002 Sb., 0 svobod& ndboZenského vyznani a postaveni cirkvi a nboZenskych
spoletnostf a 0 zm&n& n&kterych zakonii (zékon o cirkvich a ndboZenskych spoletnostech), ve zn&nf pozdgjsich
predpist.
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Clanek 3
Postaveni povéfené osoby

Postaveni, znalosti, schopnosti, dovednosti a vlastnosti povéfené osoby nesmi
zavdavat duvod k pochybnosti o tom, zZe svou ¢&innost vykonava fadné a
nestranné.
Povéfena osoba musi splfiovat pfedpoklady stanovené § 10 zakona.
Povinny subjekt ani nikdo jiny nesmi zasahovat do fadného vykonu Einnosti
povéiené osoby a nesmi ohroZovat ani jeji nestrannost.
Povéfena osoba bezodkladné pfeda oznameni k vyfizeni jiné povéfené osobé,
Ize-li vzhledem k jejimu poméru vi¢i oznamovateli nebo k informacim uvedenym
v oznameni duvodné pochybovat o jeji nestrannosti.
Pokud nelze oznameni predat k vyfizeni jiné povéfené osobé, uvédomi o této
skuteénosti povéfena osoba oznamovatele a pouéi ho o pravu podat oznameni
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému v pUsobnosti Ministerstva
spravedinosti. 3
Clanek 4
Prijimani a vyfizovani oznameni

Povéfena osoba pfijima oznameni pisemné nebo Gstné, a to telefonicky nebo
prostiednictvim systému hlasovych zprav. Na Zadost oznamovatele pfijme
povérena osoba oznameni osobné v pfimérené Ihité, nejdéle v8ak do 14 dnl ode
dne, kdy o to oznamovatel pozadal. Nelze-li Ih(tu dodrzet z dGvodl na strané
oznamovatele, poznamend povérena osoby tuto skuteénosti do spisu.

Clanek 5
Vyfizovani oznameni

Povéfena osoba bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele o pfijeti
oznameni, nejdéle v8ak do 7 dnl ode dne pfijeti oznameni. Véta prvni se
nepouzije, jestlize povérené osobé& neni oznamovatel znam, jestlize je zfejmé, ze
by takovym postupem byla prozrazena totoznost oznamovatele anebo jestlize o to
oznamovatel pozadal.

PfisluSsna osoba posoudi dlivodnost informaci uvedenych v oznameni a pisemné
vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dni ode dne prijeti
oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné slozZitych Ize tuto Ihatu prodlouzit
az o 30 dnu, nejvySe v8ak dvakrat. O prodlouZzeni |huty a duvodech pro jeji
prodiouZeni je povéfena osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred
jejim uplynutim. Véta druha odstavce 1 se pouzije obdobné.

Pokud oznameni neobsahuje vS8echny potfebné informace &i Udaje, vyzve
povéfena osoby oznamovatele k jejich doplnéni.

Neni-li pfi posuzovani divodnosti zji$t€no protipravni jednani podle &l. 2 odst. 2,
poudi pfislusna osoba oznamovatele ve lhuté podle odstavce 2 o pravu podat
oznameni Ministerstvu spravedinosti a pfislusnému organu verejné moci

Bylo-li pfi posuzovani dlvodnosti zjisténé mozné protipravni jednani, povéfena
osoba, je-li to mozné s ohledem na zachovani divérnosti totoZznosti oznamovatele
a osoby podle €. 8 odst. 2 pism. a) az h), bez zbyteéného odkladu navrhne
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu.

Povéfena osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledku kaZdé faze
vyfizovani oznameni bezprostfedné po tom, co byla ukonéena, nejdéle vSak do
90 dnU ode dne prijeti oznameni. Kromé vysledku posouzeni divodnosti
informaci uvedenych v oznameni informuje zejména o:

a) ochrané, ktera oznamovateli na zakladé podaného oznameni nalezi,

b) zjisténém protipravnim jednani,
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¢) navrZzenych preventivnich nebo napravnych opatfenich a ddvodech jejich
navrzeni,

d) pfijatych preventivnich nebo napravnych opatfenich a jejich divodnosti, byla-li
ve lhité podle tohoto odstavce pijata, a

e) jiném zpusobu vyfizeni oznameni.

Dojde-li oznameni, jez mé piijimat a vyfizovat povéfena osoba jiné osobé nebo

organizaénimu Utvaru, bezodkladn& musi byt postoupeno k vyfizeni povéfené

osobé, a to zpusobem, ktery zajisti zachovani dlvérnosti obsahu oznameni i

totoznosti oznamovatele. Z evidence dokument(l i ze spisu musi byt zaroven

vymazany veskeré informace tykajici se takového oznameni, pokud to je mozné.

Dojde-li povéfené osobé& podani, k jehoZ pfijeti neni prislusna, bezodkladné i€j

postoupi pfislusnému Gtvaru. Pfed postoupenim podani povérena osoba upozorni

podatele na skutecnost, Ze se nejednd o oznameni podle zakona a pfedmétna

Uprava se neuplatni. Povéfend osoba zneéitelni nebo jinak utaji informace a

osobni udaje, ze kterych Ize totoZnost podatele dovodit, ledaze podatel

s postoupenim téchto informaci a Gidaju souhlasi.

Timto pfedpisem neni dotéena povinnost podle § 8 odst. 1 trestniho fadu? a §73

zakona o odpovédnosti za prestupky a fizenf o nich?.

Clanek 6
Evidence a uchovavani oznameni

Povéfena osoba vede v elektronické podobé evidenci Udajd o prijatych

oznamenich, a to v rozsahu

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu oznamovatele, nebo jiné
udaje, z nichZ je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li ji tyto udaje
znamy,

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotéené osoby, je-li ji jeji totoZnost
znama,

d) datum ukon&eni posouzeni duvodnosti oznameni povéfenou osobou a jeho
vysledek,

€) navrZena a pfijata preventivni nebo napravna opatteni.

Povérena osoba uchovava ozndmeni a dokumenty souvisejici s oznamenim po

dobu 5 let ode dne pifijeti oznameni.

Do evidence podle odstavce 1 a k oznameni a dokumenttim uchovavanym podle

odstavce 2 ma pfistup pouze povéiena osoba.

Clanek 7
Zpracovani osobnich tdaju

Na zpracovani osobnich (daji v souvislosti s oznamenim se nevztahuje
povinnost posouzeni vlivu zpracovani osobnich dajii na ochranu osobnich udaju.
Osobni udaje se ve vztahu k oznameni zpracovavaji na zakladé &l. 6 odst. 1
pism. c) obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju? (déle jen ,GDPR").
Zviastni kategorie osobnich tdaji podle &l. 9 odst. 1 GDPR je mozné ve vztahu
k oznameni zpracovavat na zakladé &l. 9 odst. 2 pism. e), f) nebo g) GDPR.
Informaéni povinnost podie &l. 13 a 14 GDPR je tfeba plnit za soucasného
zachovani dlvérnosti podle tohoto vnitiniho predpisu.

2 Zéakon & 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni fad), ve znénf pozdéjiich predpist

* zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za piestupky a Fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpisi

* Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udajti a 0 volném pohybu t&chto udajl a o zru¥eni smérnice 95/46/ES
(obecné natizenf o ochran& osobnich tdajt).
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Vykon prava na pfistup k osobnim udajim podle ¢él. 15 GDPR ize subjektu Udaju
v souladu s &l. 23 GDPR umoznit pouze za pfedpokliadu, Ze bude zachovana
divérnost totoznosti oznamovatele a dal$ich osob uvedenych v oznameni.
Zédost o piistup k osobnim Gdajim tykajici se oznameni pieda osoba povéfena
vykonem agendy ochrany osobnich (idaju k vyfizeni povéfené osobé.
Zjisti-li povéfena osoba, Ze v souvislosti s ozndmenim nejsou Zadné Udaje
vedeny nebo, Ze se uplatni vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout,
zadost bez dalsiho odlozi.
Povinnost oznamit poruseni zabezpedeni osobnich Udaji subjektu Gdaju se za
soucasného zachovani divérnosti podle tohoto vnitiniho piepisu vztahuje rovnéz
na povéienou osobu. .
Clanek 8
Ochrana oznamovatele

Odvetnym opatienim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s

praci nebo jinou obdobnou &innosti oznamovatele podle § 2 odst. 3 a 4 zakona o

ochrané oznamovatell, které bylo vyvolano uéinénim oznameni a které

oznamovateli nebo osobé podle odstavce 2 pism. a) az h) mlze zpUsobit Gjmu;
pfi splnéni t&chto podminek je odvetnym opatienim zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na
dobu uréitou,

b) zprodténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skoné&eni
sluzebniho poméru,

c) zruseni pravniho vztahu zalozeného dohodou o provedeni prace nebo
dohodou o pracovni €innosti,

d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista
pfedstaveného,

e) uloZeni karného opatreni nebo kazeriského trestu,

f) sniZzeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

g) pfeloZzeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,

h) sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

i) neumoznéni odborného rozvoje,

j) Zména pracovni nebo sluzebni doby,

k) vyZadovani lékafského posudku nebo pracovné lékaiské prohlidky,

[) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m)zasah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatfeni nesmi byt vystaven oznamovatel ani:

a) osoba, ktera poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

c) osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

d) osoba oznamovatelem ovladana,

e) pravnicka osoba, v nizZ ma oznamovatel U¢ast, osoba ji ovladajici, ji ovlddana
osoba nebo osoba, ktera je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou
ovladajici osobou,

f) pravnickd osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel &lenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

g) osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost
podle § 2 odst. 3 a 4 zakona o ochrané oznamovatell, nebo

h) svéiensky fond, jehoz je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e)
nebo f) zakladatelem nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuZ jsou
oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e) nebo f) osobou, ktera
podstatnym zpUsobem zvysi majetek svéfenského fondu smlouvou nebo
pofizenim pro pfipad smrti.
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3) Mel-li oznamovatel opravnéné divody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné
pro odhaleni porudeni podle €. 2 odst. 2, nepovaZuje se oznameni za poruseni
bankovniho tajemstvi, smluvni povinnosti mienlivosti, povinnosti ml&enlivosti podle
dafového fadu ani povinnosti zachovavat miéenlivost podle pravnich predpist
upravujicich praci nebo jinou obdobnou &innost, s vyjimkou povinnosti:

a) zajistit ochranu utajovanych informaci® a informaci, jejichZ vyzrazeni by zjevné
mohlo ohrozit probihajici trestni fizeni nebo ochranu zviastnich skuteénosti
podle zakona upravujiciho krizové fizeni®,

b) mi€enlivosti pfi vykonu &innosti notare, notafského kandidata a koncipienta,
statniho zastupce, asistenta a pravniho &ekatele, advokata a advokatniho
koncipienta, soudniho exekutora, exekutorského kandidata a koncipienta,
soudce, soudce Ustavniho soudu, asistenta soudce, justi¢niho kandidata a
miCenlivosti zaméstnance notafe, soudniho exekutora, advokata
a zaméstnance spole¢nosti, prostfednictvim které advokat vykonava advokacii
jako spoleénik podle zakona upravujiciho vykon advokacie, nebo obdobné
zahrani€ni spole¢nosti, nebo dalsi osoby, ktera se v ramci takové spoleénosti
podili na poskytovani pravnich sluzeb,

c) miCenlivosti pfi poskytovani pravni pomoci v fizeni pfed soudem nebo jinym
organem vefejné moci, nebo

d) mi€enlivosti pfi poskytovani zdravotnich sluzeb’.

4) Oznameni a jednéni oznamovatele nebo osoby podie odstavce 2 pism. a) az h)
v souvislosti se zji§tovanim informaci, které se pozdsiji staly obsahem oznameni, se
nepovazuje za poruseni smluvni nebo zakonné povinnosti, s vyjimkou pfipadd, kdy je
jednanim v souvislosti se zji§tovanim takovych informaci spachan trestny &in; to
neplati, pokud oznamovatel nebo osoba podle odstavce 2 pism. a) az h) neméli
opravneény duvod se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni poruseni
podle ¢€l. 2 odst. 2. Tim neni dotéeno ustanoveni odstavce 3.

Clanek 9
Opravnéni povéiené osoby

1) Povéfena osoba je pfi posuzovani dlivodnosti ozndmeni opravnéna:

a) poZadovat prokazani totoZnosti dotéené osoby nebo osoby zl&astnéné na
prosetfovani pfediozenim sluzebniho prikazu nebo jiného zaméstnaneckého
identifikaéniho prikazu,

b) pozadovat sdéleni Gdaju a predlozeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizualnich
a digitalnich zaznamu a jinych véci, které mohou souviset s 0znamenim,

C) pofizovat si z predloZzenych nebo zpfistupnénych listin elektronické obrazy,
vypisy, opisy nebo kopie,

d) pofizovat si kopie predloZenych nebo zpfistupn&nych audiovizualnich a
digitalnich zaznam,

e) pofizovat se souhlasem dotéené osoby nebo osoby zUéastnéné na
prosetiovani zvukovy nebo obrazové zvukovy zaznam jejich ustniho projevu,

f) vstupovat do vSech prostor zaméstnavatele, které mohou souviset
s oznamenim.

2) Povérena osoba je pii proSetfovani dale opravnéna pozadovat od dotéené osoby
nebo od osoby zuastnéné na prosetiovani Ustni vysvétleni, jehoz podani mohou
odmitnout; o této skute¢nosti je dotéena osoba poudena. O priib&hu a obsahu

Zikon €. 412/2005 Sb., o ochran& utajovanych informaci a o bezpetnostni zpiisobilosti, ve zndnf pozdgjiich
predpist.

Zakon ¢. 240/2000 Sb., o krizovém ¥zenf a 0 zm&n& n&kterych zakont (krizovy zékon), ve znéni pozd&jsich
pfedpisi.

Zakon &. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbéch a podminkdch jejich poskytovani (zékon o zdravotnich
sluzbéch), ve znéni pozd¥&jsich predpisi.
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vysvétleni sepiSe povéfend osoba zdznam, nebo pofidi zvukovy nebo obrazovy
zaznam. Zaznam podepisuje povéfena osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla. Tim
neni dotCena povinnost zachovavat divérnost podle tohoto vnitfniho predpisu.

3) Povéfena osoba je dale opravnéna poZadovat od zaméstnancli povinného subjektu
v pfiméfené IhGté zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a
pravnim otazkam souvisejicim s ozndmenim; tim neni dotéena povinnost zachovavat
davérnost podle tohoto vnitiniho predpisu.

Clanek 10
Povinnosti povérené osoby

1) Povéfena osoba vykonava svou &innost osobné.

2) Povéfena osoba postupuje pii vykonu své &innosti nestranné.

3) Povéfena osoba zachovava divérnost totoZnosti oznamovatele i osoby podle &l. 8
odst. 2 pism. a) aZ h), jakoz i informaci, které by k odhaleni jejich totoZnosti mohly
vést;, to neplati, udéli-li k postupu, ktery by mohl ohrozit zachovani ddvérnosti
totoZnosti, oznamovatel nebo osoba podle &l. 8 odst. 2 pism. a) az h) pisemny
souhlas. Tim neni dotéen ¢l. 5 odst. 4.

4) Poveéfena osoba mlze nezbytné Sirokému okruhu jinych osob odhalit totoZnost
dotéené osoby tehdy, je-li to nezbytné k fadnému prosetieni informaci uvedenych v
oznameni nebo k navrzeni nebo uloZeni preventivniho nebo ndpravného opatreni.

5) Poverena osoba rovnéz zachovava divérnost informaci, jejichZ prozrazeni by mohlo
zmaiit nebo ohrozit G€el podavani oznameni, zejména Fadné prosetfeni informaci
uvedenych v oznameni a predejiti nebo napravu protipravniho stavu.

6) Informace a osobni Udaje, o kterych se zachovava divérnost, neposkytuje pfislusna
osoba ani na zakladé Zadosti podle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

7) Povefena osoba pfedlozi svému pfimému nadfizenému do 1. bfezna nasledujiciho
kalendainiho roku pisemnou zpradvu o své &innosti za uplynuly kalendaini rok.
Nedojde-li takovym postupem k porugeni divérnosti podle tohoto vnitiniho predpisu,
ve zpravé uvede alesponi:

a) celkovy pocet oznameni,
b) poCet oznameni, ktera byla pfedana k proSetfeni jiné prislusné osobé, véetné
odtvodnéni,
c) pocet oznameni, ktera byla pfedana pfisiu§nému organu vefejné moci,
d) pocet probihajicich prosetieni,
e) podet ukonéenych prosetieni,
f) pocet oznameni, u kterych informace v nich uvedené nebylo mozné prosetfit,
véetné oduvodnéni,
Do 15 dnU od schvaleni pfimym nadfizenym je zprava zvefejnéna na intranetu
povinného subjektu. ;
Clanek 11
Povinnosti dalSich osob

1) DotCena osoba a osoba z(¢astnéna na pro§etfovani jsou povinny umoznit povéfené
osobé vykon jejich opravnéni, nestanovi-li tento pfedpis jinak.

2) Duvérnost podle tohoto vnitfniho pfedpisu je povinna zachovavat kazda osoba, ktera
k chranéné informaci nebo osobnimu Udaiji ziska pfistup.

Clanek 12
Uverejnéni oznameni

1) Uvefejnénim oznameni se rozumi jakékoliv zpfistupnéni informaci uvedenych
voznameni vefejnosti, tzn. napfiklad prostfednictvim socidlni sité, piispévku
v médiich ¢&i na internetovych strankach.

2) Oznamovatel mi2e oznameni uvefejnit, nastane-li jeden z nize uvedenych pfipadu:



a) v navaznosti na podané oznameni nebylo ve stanovenych Ihtach pfijato vhodné
opatreni.

b) necinnosti oznamovatele by mohlo dojit k ohrozeni vyznamného vefejného zajmu,
napf. z divodu nebezpedi z prodleni

c) neni moZné bez podstoupeni zvy$eného rizika (napiiklad znigeni dikazt, mareni
radného posouzeni oznameni ¢&i postupu oznamovatele) podat oznameni u
Ministerstva spravedinosti.

3) Naplnéni podminek pro uvefejnéni oznameni zéleZi na subjektivnim posouzeni
oznamovatele. Vyjde-li pozd&ji najevo, Ze podminky vdaném pfipadé naplnény
nebyly, bude oznamovatel za své jednani odpovédny podle pfislusnych pravnich
predpisu.

Clanek 13
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 01.09.2023,

V Lounech dne 25.08.2023
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——\T.ff/"l
Mgr. g[m&} a Vagnerova

feditelka gkoly



