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) SMERNICE K OCHRANE OSOBNICH UDAJU
A ZAZNAMY SPRAVCE O CINNOSTECH ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

podle Cl. 12 ve spojeni s €l. 30 odst. 1 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
€. 2016/679
ze dne 27. dubna 2016, obecného nafizeni o ochrané osobnich udaja (dale jen
.Narizeni):

1. Informace o spravci osobnich udaju

Obchodni akademie a Stfedni odborna Skola generala FrantiSka Fajtla, Louny,

p-o.
Osvoboditelt 380, Louny 440 01

ICO: 14451042

(dale jen ,Spravce”)
2. Kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich tdaju

Funkci povéfence pro ochranu osobnich udaji ve smyslu Nafizeni u Spravce vykonava:
Ing. Vaclav Jukl

Telefonicky kontakt: 415 655 489

Emailovy kontakt: jukl@oasoslouny.cz

Povéfenec pro ochranu osobnich udaji musi byt Spravcem fadné a véas zapojen do veskerych
zalezitosti souvisejicich se zpracovanim a ochranou osobnich Udaju. Subjekty udaji se mohou
obracet na vySe uvedeného povéfence pro ochranu osobnich udaji ve vSech zalezitostech
souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaju a vykonem jejich prav podle bodu €. 7 této
smérnice. Povéfenec je pfi plnéni svych ukolt povinen zachovavat micenlivost a dbat na davérnost
informaci, které mu budou zpfistupnény.

3. Popis kategorii subjekta udajti, kategorii osobnich udaji a ucelt jejich
zpracovani

3.1 Uchazeci o zaméstnani u Spravce

Kategorie osobnich udaju: Identifikaéni a kontaktni Udaje uchazeCld o zaméstnani, dalSi udaje
poskytnuté uchazeci o zaméstnani v ramci jimi zaslanych Zivotopist a motivacnich dopisu

Ugel zpracovani osobnich udaji: ZaFazeni do evidence uchazedti o zaméstnani, Gcast ve vyb&rovém
fizeni, pfedsmluvni jednani o uzavfeni pracovni smlouvy / dohody o provedeni prace / dohody o
pracovni ¢innosti

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaji: Souhlas uchazeCe o zaméstnani a jednani o uzavieni
pracovni smlouvy (resp. dohody)

3.2 Zaméstnanci Spravce

Kategorie osobnich udaju: Identifikaéni a kontaktni udaje zaméstnanc(, Udaje o zdravotnim stavu,
Udaje o bankovnim spojeni, zdravotnim pojisténi a socialnim zabezpedeni, fotografie, videozaznamy a
projevy osobni povahy urCené ke zvefejnéni, napf. na webovych strankach a na socialnich sitich
Spravce (za pfedpokladu udéleni osobitého souhlasu)

Ugel zpracovani osobnich Udajti: Uzavieni pracovni smlouvy / dohody o provedeni prace / dohody o
pracovni €innosti a pInéni povinnosti Spravce (zaméstnavatele) vyplyvajicich z pracovni smlouvy
(resp. dohody) a obecné zavaznych pravnich predpisu, prezentace fotografii a videozaznamu ze
Skolnich akcii, jakoz i projevd osobni povahy vytvofenych zaméstnanci v ramci webovych stranek a
socialnich siti Spravce (za pfedpokladu udéleni osobitého souhlasu)

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaji: PInéni pracovni smlouvy (resp. dohody) a zakonem
stanovené povinnosti, napf. registracni a oznamovaci povinnosti vici pfislusnym ufadam. Dochazi-li
ke zverejnéni fotografii, videozaznam(l a projevll osobni povahy na webovych strankach a socialnich
sitich Spravce, pravnim zakladem zpracovani téchto osobnich udajl je souhlas subjektu udajd




3.3 Uchazeci o vzdélavani

Kategorie osobnich udaju: Identifikacni, kontakini a dalSi udaje uchaze€l o vzdélavani v rozsahu
tiskopist a souvisejicich doklad uréenych provadécimi pravnimi pfedpisy

Ugel zpracovani osobnich Gdajd: Pfijimani, evidence a vyhodnocovani pfihlasek a pfijimacich zkousek
ke studiu u Spravce ,vCetné jejich dalSiho zpracovani a archivace v souladu s obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaju: Zakonem stanovené povinnosti v souvislosti s pfijimanim
uchazecl o vzdélavani

3.4 Zaci

Kategorie osobnich udaju: Identifikacni, kontaktni a dal$i idaje zakl podle ust. § 28 odst. 2 zakona €.
561/2004 Sb., zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani, ve
znéni pozdséjsich pravnich predpisti (dale jen ,Skolsky zakon®), idaje o prospé&chu a chovani zaku,
Udaje o zdravotnim stavu a zvlastnich dietnich potfebach zak, fotografie, videozaznamy a projevy
osobni povahy uréené ke zvefejnéni, napf. na webovych strankach a na socialnich sitich Spravce
nebo vystavach (za pfedpokladu udéleni osobitého souhlasu)

Ugel zpracovani osobnich Gdajd: PInéni povinnosti Spravce (3koly) vyplyvajicich z obecné zavaznych
pravnich predpist, zejména ze Skolského zakona, prezentace fotografii a videozaznam(i ze $kolnich
akcii, jakoz i projevd osobni povahy vytvofenych Zaky vramci webovych stranek, socialnich siti
Spravce &i vystav (za predpokladu udéleni osobitého souhlasu), u€ast v soutézich (za pfedpokladu
udéleni osobitého souhlasu)

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaji: Zakonem stanovené povinnosti, napf. povinnost pfijimat a
evidovat pfihlasky ke vzdélavani, povinnost zfidit a vést Skolni matriku, evidenci uraz(, tfidni knihy a
dal$i dokumentaci ve smyslu § 28 odst. 1 Skolského zakona, povinnost zajistit bezpeénost a ochranu
zdravi a dalSi. Dochazi-li ke zvefejnéni fotografii, videozaznamu a projevli osobni povahy na
webovych strankach a socialnich sitich Spravce, pravnim zakladem zpracovani téchto osobnich udaji
je souhlas subjektu udaj

3.5 Zakonni zastupci uchazec¢l o vzdélavani a zaku

Kategorie osobnich udaju: Identifikacni, kontaktni a dal$i udaje zakonnych zastupcl zakd podle ust. §
28 odst. 2 Skolského z&kona a jinych obecné zavaznych pravnich piedpist

Ugel zpracovani osobnich Gdajl: PInéni povinnosti Spravce (3koly) vyplyvajicich z obecné zavaznych
pravnich predpist, zejména ze Skolského zékona, evidence dard, G¢ast v organech Spravce

Pravni zaklad zpracovani osobnich uUdaji: Zakonem stanovené povinnosti (napf. v souvislosti
s podavanim pfihlasek ke studiu), v osobitych pfipadech pInéni smlouvy (napf. darovaci) nebo
souhlas subjektu udaju (napf. evidence kontaktu pro pfipad nouze)

3.6 Osoby vstupujici do monitorovanych prostor Spravce

Kategorie osobnich udaju: Videozaznamy zachycujici podobu osob vstupujicich do monitorovanych
prostor Spravce

Ucel zpracovani osobnich udajti: Zajisténi ochrany majetku Spravce, 24k(i a zaméstnanct Spravce,
ktery se nachazi v monitorovaném prostoru, jakoZ i zajiSténi bezpelnosti zaki a zaméstnancu
Spravce a tfetich osob

Pravni zaklad zpracovani osobnich udaji: Opravnény zajem Spravce (ochrana majetku)

4. Popis kategorii pfijemci, kterym byly nebo budou osobni udaje zpfistupnény ¢i predany,
véetné prijemcu ze tretich zemi nebo mezinarodnich organizaci

Osobni udaje osob podle bodu ¢. 3 této smérnice mohou byt poskytnuty ¢lenim organ(i Spravce
(napf. &lenim $kolské rady), zfizovateli Spravce a organtim vefejné spravy, zejména Ceské $kolni
inspekci, Ministerstvu $kolstvi, mladeze a t&lovychovy Ceské republiky, Policii Ceské republiky, Uradu
pro ochranu osobnich Udaju a dalSim subjektim v souvislosti s pinénim zakonem stanovenych prav a
povinnosti Spravce, jakoz i soukromopravnim subjektum vramci zajiStovani pojisténi, zajezdd,
stravovani a jinych potfeb osob podle bodu &. 3 v ramci ¢innosti Spravce.

Osobni udaje nebudou poskytovany pfijemcim ze tfetich zemi nebo mezinarodnim organizacim.
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5. Informace o planovanych Ihatach pro vymaz jednotlivych kategorii osobnich udaja

Osobni udaje subjektu vSech kategorii podle bodu &. 3 této smeérnice budou vymazany vzdy bez
zbytecného odkladu po uplynuti zakonem stanovené doby, po kterou je Spravce povinen tyto udaje
uchovavat, zejména doby stanovené zakonem &. 499/2004 Sb., zakonem o archivnictvi a spisové
sluzbé, ve znéni pozdéjsSich pfedpisl. Je-li pravnim zakladem zpracovani osobnich udaji souhlas
subjektu udajl, osobni Udaje budou vymazany bez zbyte¢ného odkladu po naplnéni Ucelu, pro ktery
byly tyto Udaje zpracovany, nebo bez zbyte¢ného odkladu po odvolani souhlasu subjektem tdaja.

6. Popis technickych a organizaénich bezpeénostnich opatieni pfi ochrané osobnich udaju

6.1 Ochrana pred neopravnénym pristupem k osobnim tudajim

Pristup ke kamerovému systému: Kamerovy systém je instalovan v nejvysSich moZnych mistech
monitorovanych prostor tak, aby byl co nejvice ztizen pfistup k jednotlivym kameram. Rozvody
kamerového systému jsou vedeny v chranickach a PVC trubkach. Kamerovy systém je periodicky
kontrolovan povérenymi zaméstnanci Spravce.

Pfistup k zaznamovym zafizenim a k listinnym evidencim (zaméstnaneckeé spisy, 8kolni matrika, tfidni
knihy a jiné): Zaznamova zafizeni a listinné evidence jsou umistény v uzamykatelné mistnosti
Spravce. Vstup do mistnosti maji pouze opravnéné osoby. Ostatni osoby maji pfistup do mistnosti
pouze v doprovodu opravnénych osob. Softwarovy pfistup k zdznamovym zafizenim je chranén
uzivatelskym jménem a heslem.

6.2 Ochrana pred neopravnénym ¢tenim, kopirovanim, prenosem, uUpravou a vymazanim
osobnich udajt

Pfistup k osobnim ddajim je chranén pfistupovym jménem a heslem. Systém Spravce eviduje
vSechny pfistupy k jednotlivym osobnim udajim.

6.3 Ochrana pred zivelnou udalosti
Vyjma opatteni dle bodu 6.1 a protipozarnich opatfeni nejsou pfijata zadna dalSi opatfeni.

6.4 Ochrana pred utokem zvenci (napf. hackersky utok)

Systém Spravce je pfipojen k internetové siti. Proti napadeni z vné&jsi sité byla pfijata opatfeni ve
formé zabezpec&eni firewall, zabezpeleni pfihlaSovacim jménem a heslem, protokolem HTTPS a
opatfenimi poskytovatele web-hostingovych sluZzeb. Dal8im opatfenim jsou pravidelné kontroly
systému ze strany Spravcem povéfenych osob.

6.5 Ochrana pred neopravnénym pouzitim pfistupovych Gdajia (nedbalost)

Kazdy pfistup do systému Spravce je zaznamenan, pfi¢emz jednotlivé pfistupy lze navzajem porovnat
(logy). Pristupova hesla do systému Spravce jsou zpfistupnéna pouze povéfenym osobam Spravce a
jsou pravidelné ménéna.

6.6 Ochrana pied neznalosti

VSechny opravnéné a povérené osoby jsou fadné poudeny a budou pravidelné proskolovany. Poudeni
a proskoleni spociva zejména v informovani téchto osob o funk&nosti systému Spravce, zaznamovych
zafizeni a softwarovém vybaveni (v€etné aktualizaci), jakoz i o pravech a povinnostech pfi zpracovani
osobnich udaji ve smyslu Nafizeni. Kazdé Skoleni bude zaznamenano v provoznim deniku Spravce.

6.7 Dalsi opatreni

Opatreni dle ¢l. 32 odst. 1 pism. a) az d) Nafizeni v individualnich pfipadech, kdy je to v zajmu
zajiSténi dostate€né ochrany osobnich Udaju zadouci. Pokud je pravdépodobné, ze urdity pfipad
poruseni zabezpeceni osobnich udaji bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody
fyzickych osob, oznami Spravce toto poruseni bez zbyteéného odkladu subjektu udaju.

7. Informace o pravech subjekti udaju

Prava subjektl udaju jsou stanovena pfimo Nafizenim. Jedna se zejména o tato prava:

- pravo kdykoliv pozadat Spravce o potvrzeni, zda osobni Udaje, které se jich tykaji, jsou €i nejsou
zpracovavany, a pokud je tomu tak, pravo ziskat pfistup k t¢émto osobnim tdajum;

- pravo kdykoliv pozadat Spravce o opravu osobnich udaji;



pravo kdykoliv pozadovat Spravce o vymaz osobnich udajl, zejména v pfipadech, kdy tyto udaje

jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovany, nebo kdy dojde

k odvolani souhlasu s jejich zpracovanim;

- pravo kdykoliv pozadat Spravce o omezeni zpracovani osobnich udajd, je-li pfesnost nebo
zakonnost jejich zpracovani sporna;

- pravo kdykoliv vznést u Spravce namitku proti zpracovani osobnich udaju, a to z ddvodu
tykajicich se konkrétni situace;

- pravo nebyt pfedmétem Zzadného rozhodnuti zalozeného vyhradné na automatizovaném
zpracovani, v€etné profilovani, vyjma pfipadl strojového vyhodnocovani vysledkl pfijimacich
zkousek, testu apod.;

- pravo kdykoliv odvolat souhlas se zpracovanim osobnich (dajd, pokud souhlas pfedstavuje
pravni zaklad jejich zpracovani;

- pravo kdykoliv podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich tdaju.

Pravni predpisy:
- nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaju,
- zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani,
- zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé ve znéni pozdéjSich predpisu.

Dne: 21. 5. 2018
Mgr. Simona Vagnerova
feditelka Skoly



